Положение о взаимодействии с Центром информации и общественных связей
 ПОЛОЖЕНИЕ
О взаимодействии предприятий интегрированной структуры Концерн «Созвездие»
с Центром информации и общественных связей ОАО «Концерн «Созвездие»
1.  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Центр информации и общественных связей (далее ЦИОС) представляет собой подразделение в составе материнской компании с непосредственным подчинением Генеральному директору ОАО «Концерн «Созвездие».
1.2  Целью функционирования ЦИОС является обеспечение единой информацией ной политики, оперативное информационное сопровождение деятельности Концер​на, создание позитивного имиджа предприятий, входящих в интегрированную стру​ктуру.
1.3.   ЦИОС функционирует на основании Приказа Генерального директора ОАО «Концерн «Созвездие» от 11 апреля 2008 г., Положения о Центре информации и общественных связей, утвержденного Генеральным директором.
1.4.        Настоящее Положение определяет порядок предоставления и распростране​ния общественно-значимой информации о деятельности предприятий, входящих в Концерн.
1.5. Положение разработано в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, внутренними документами Концерна.
1.6.  Контроль за исполнением настоящего Положения осуществляет  руководи​тель ЦИОС.

2. ЗАДАЧИ
ЦИОС в соответствии с настоящим Положением решает определенные задачи:
2.1. Систематизация общественно-значимой информации о деятельности предприя​тий с целью внутреннего использования и распространения в печатных и электрон​ных СМИ, а также создания   информационного архива.

2.2.  Осуществление совместной редакционно-издательской деятельности.
2.3.  Разработка и принятие общесистемных требований к созданию и ведению ба​зы данных видео-фотоархива.
2.4.   Разработка и принятие общесистемных требований к созданию корпоративно​го имиджа.
 
3. ФУНКЦИИ
 

В отношении пресс-служб (PR-специалистов) предприятий, входящих в состав Концерна, ЦИОС осуществляет следующие функции:

3.1. Проведение единой информационной политики.
3.2.  Планирование информационного обеспечения.
3.3.Разработка спецпроектов PR-обеспечения в разрезе единых подходов информационной политики   и в отдельных случаях.

3.4. Систематизация и распространение в СМИ, печатных и электронных, информа​ции о деятельности предприятий, о событиях, имеющих  значение для Концерна и широкой общественности.

3.5. Участие совместно с другими подразделениями в разработке имиджевых проек​тов;

размещение в сети Интернет информации о деятельности предприятий Концерна.

3.6. Согласование, подготовка и публикация информационно-рекламных материалов в газете «Связист», иных изданиях Концерна.

3.7. Согласование видеопродукции о деятельности предприятий и об изделиях.

3.8  Ведение корпоративного веб-сайта в сети Интернет.
4. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ
4.1. Для обеспечения нормального функционирования и проведения единой информационной политики ЦИОС непосредственно взаимодействует с пресс-слу​жбами (PR-специалистами, маркетологами), а в лице руководителя ЦИОС осуществляется взаимодействие с руководством предприятий.
4.2.  Прием оперативной информации с мест  происходит не реже одного раза в неде​лю путем передачи по электронной почте (E-mail: pressluzhba@sozvezdie.su    и
E-mail: nvv@sozvezdie.su) или по факсу 8(4732)35-55-88. Предоставляемая инфор​мация в обязательном порядке визируется руководителем предприятия и направляет​ся в ЦИОС для распространения .

4.3. ЦИОС производит   согласование предоставленной информации и размещает ее, в соответствии со значимостью факта, в корпоративных изданиях, на сайте ОАО «Концерн «Созвездие» или в СМИ. ЦИОС вправе вернуть с замечания, предостав​ленный информационный материал для дальнейшей доработки или не использовать его с учетом значимости события и темы.

4.4.
 В целях создания единого корпоративного фото- и видеоархива, использования фото-и видеоматериалов при изготовлении корпоративной продукции ЦИОС запрашивает фото-и видеоматериалы с мест, они изготавливаются на предприятиях и передаются по электронной почте или с курьером.

4.5.
ЦИОС определяет порядок использования корпоративной символики (логотип Концерна, флаг Концерна) при ее размещении в информационной продукции, на сай​гах предприятий. Использование корпоративной символики согласовывается с ЦИОС в обязательном порядке.
4.6. По запросу предприятий ЦИОС обеспечивает их информационной продукцией, изданной в Концерне или распространенной в СМИ, корпоративными буклетами и видеороликами имиджевого содержания.
4.7. Предприятия регулярно направляют в ЦИОС свою рекламно-информационную продукцию (газета, бюллетень, буклет, ролик, копии публикаций и т.п.) для попол​нения корпоративного информационного архива
5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
5.1. Настоящее Положение утверждается Генеральным директором ОАО «Концерн «Созвездие».
5.2.
Настоящее Положение может быть дополнено и изменено по решению Генера​льного директора ОАО «Концерн «Созвездие».
5.3.
В случае, если в результате изменения законодательства РФ или нормативных актов ОАО «Концерн «Созвездие» и предприятий, входящих в интегрированную структуру, отдельные статьи настоящего Положения вступают в противоречие с ни​ми, Положение применяется в части, не противоречащей действующему законодате​льству, а указанные статьи Положения корректируются установленным порядком.
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